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HANDLEIDING WEBMAIL:  
Volgende items worden behandeld:  
 

• 1. Wat is een ‘webmail’? 
• 2. Openen van de webmail 
• 3. instelling van webmail in het Nederlands. 
• 4. Gebruik van handtekening. 

 
1 Wat is een ‘webmail’?: 
 
 
 
Een ‘webmail’ is een mailbox die u ‘al surfend’ kan bereiken; Overal ter wereld waar 
u een internetverbinding heeft (leraarskamer, atelier, personeelsruimte, hotelkamer,. 
kan u de webmail opvragen.  
 
Let op: je webmail is een vlot medium om te werken ‘onderweg’. Het is echter de 
bedoeling dat  de webmail af en toe gedownload wordt in een mailprogramma ( 
bijvb. Outlook (Express)), Outlook (Express) zal de webmail naar je harde schijf 
verplaatsen op de pc bij jou thuis. Dit om de server van je webmail niet nodeloos te 
vullen. (max 40MB/gebruiker) . 
 
 
 
2 Openen van de webmail:  
 
1. Ga naar je internetprogramma en surf naar www.edugo.be  : 

 

 

  
 

 

 

 

 

EDUGO  

ICT-webteam 

 

Dec. 2006 
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2. Klik hierboven op de link ’webmail’:  
 

 
 
3. Volgend inlogscherm verschijnt: vul je volledig e-mailadres en wachtwoord in: 
 

 
 
Opgelet: 
Mocht u onderstaand scherm zien, klik dan steeds op het eekhoorn-pictogram voor 
Squirrelmail. 
 

 
 
 
Uw webmail wordt nu geopend. We zullen hem onmiddellijk instellen in het 
Nederlands:  
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3. Webmail instellen naar het Nederlands:  
 
4. Klik op ‘Options’: 

 
 
 
5.  en nadien op ‘Display Preferences’: 
 
 
In het beeld hieronder:  
6. verplaats hierin de ‘language’ (‘Taal’) van het Engels naar ‘Dutch’ 
(‘Nederlands’). 
7. Klik nadien onderaan op ‘OK’. 
 

 
 
 
De Squirrelmail staat nu ingesteld in het ‘Nederlands’. 
U krijgt opnieuw het Engelstalige ‘Display’ venster te zien: 



voorkeurinstelingen squirrelmail.doc  g.s.                                          4   van 7 

 
 
8. Indien u op ‘Refresh Page’ klikt,  werkt die je webmail vanaf nu in het 
‘Nederlands’: 

 
 
9. Klik nu op de ‘Inbox’ , en je webmailprogramma staat nu in het Nederlands: 

 
 
 
Opmerking:   
de linkse kolom blijft in het Engels:  
Inbox : hierin vind je de inkomende mails. 
Drafts : hierin kan je een ‘klad’ opslaan. (bijvb. Om die mail later af te werken) 
Sent : hierin worden de verzonden mails bewaard. 
Trash : papiermand 
Spam:  (indien  zichtbaar): map met ongewenste mails. 
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4. Andere interessante instellingen: plaatsen handt ekening en adresboek 
 
 
 
Via de keuze Opties/ Persoonlijke informatie , kan u  
Een ‘Handtekening’ plaatsen:  Dit is een tekst die telkens verschijnt onderaan je mail: 
 
 

 
 
 
Een vb. van een handtekening:  
‘Met vriendelijke groeten 
 
Piet Janssen’ 
 
Ga als volgt te werk: 
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1. Vul dus enkel de handtekening aan met je tekst, en  
2. Bij ‘Voeg een handtekening toe: plaats een keuzerondje bij ‘ja’. 
3. Klik nadien op ‘Verstuur’.  

 
 
Indien u een nieuwe mail opent, zal de handtekening automatisch verschijnen: 
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instellen adresboek : Zie de help-sectie in de Squirrelmail. 
 
 
Succes! 
 
 
Geert Soetaert 
 
Webmaster  
 
 
 


