
Edugo in Outlook 2010 djc 14-01-2010 

Instellingen voor een vast mailadres @edugo.be 

Gebruik van Outlook 2010 

Deel 1: instellen van een nieuw e-mailadres 
Deel 2: nazien van de juiste instellingen 

 
Deel 1: instellen van nieuw e-mailadres 

EDUGO-mailadres instellen in Outlook 2010 

Open MS Office/ Outlook 2010 

 
Ga naar Bestand / Info: kies voor ‘Account toevoegen’.  

 

Kies in het scherm voor ‘Serverinstellingen of extra servertypen handmatig 
configureren’. 

 
Klik op Volgende 
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In het volgende scherm kiest u voor ‘Internet e-mail’ (standaard).  
Klik op Volgende 

 
Vul onderstaand venster in: LET OP: bij ‘Aanmeldingsgegevens’, moet bij de 
Gebruikersnaam, het VOLLEDIGE mailadres komen! 

 
De accountinstellingen worden automatisch getest als deze instelling aangevinkt 
staat. 

Klik op Meer instellingen … 
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Vink de instelling ‘Een kopie van berichten op de server achterlaten’ Af. 

 
Klik op OK 

Klik op Volgende 

De accountinstellingen worden automatisch getest.  

 
Klik op Sluiten 
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Klik op Voltooien om de instellingen te beëindigen.  
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Deel 2: nazien van de juiste instellingen 
Controle van de juiste instellingen 

Open MS Office / Outlook 2010 

 
Ga naar Bestand / Info: kies voor ‘Accountinstellingen’ 

Klik op ‘Accountinstellingen…’. 

 

Selecteer het te controleren e-mailadres, in dit geval piet.janjoris@edugo.be  

  
Klik op Wijzigen 
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U kan nu in bovenstaand beeld de correcte instellingen overbrengen (zie deel 1).  

 


