Instellingen voor een vast mailadres @edugo.be
Gebruik van Outlook 2010

Deel 1: instellen van een nieuw e-mailadres
Deel 2: nazien van de juiste instellingen

Deel 1: instellen van nieuw e-mailadres

EDUGO-mailadres instellen in Outlook 2010
Open MS Office/ Outlook 2010

0| Postvak IN - christophe.dejaegher@edugo.be - Microsoft Outlook

Bestand Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Invoegtoepassingen

& Opslaan als
Accountgegevens

christophe.dejaegher@edugo.be
Info POP/SMTP

& Account toevoegen
Openen

Ga naar Bestand / Info: kies voor ‘Account toevoegen’.

Kies in het scherm voor ‘Serverinstellingen of extra servertypen handmatig
configureren’. /

Nieuw account toevoegen

atie
Verbinding maken met andere servertypen.

ische accountc

~) E-mailaccount

() SMS-berichten

© Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren

or ;:! Volgende > ] [ Annuleren ]

Klik op Volgende —
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In het volgende scherm kiest u voor ‘Internet e-mail’ (standaard).

Klik op Volgende

Nieuw account toevoegen

Service kiezen

@ Internet-e-mail

o h Y

of service

() SMS-berichten
Verbinding maken met een service voor tekstberichten.
() Overige
Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.
Fax Mail Transport

Verbinding maken met uw POP- of IMAP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.

Verbinding maken voor toegang tot e-mailberichten, agenda, contactpersonen, faxberichten en voicemailberichten.

[ < Vorige ” Volgende>] [ Annuleren ]

Vul onderstaand venster in: LET OP: bij ‘Aanmeldingsgegevens’, moet bij de
Gebruikersnaam, het VOLLEDIGE mailadres komen!

Nieuw account toevoegen ke %
Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instellingen zijn vereist om het e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen

Naam: Piet Janjoris Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is het
raadzaam het account te testen door op de onderstaande

E-mailadres: piet.janjoris @edugo.be knop te klikken. (Hiervoor is een netwerkverbinding vereist)

Servergegevens
’ Accountinstellingen testen ...

Type account: POP3

: = == [¥] Accountinstellingen testen door op de knop
Server voor inkomende e-mail: mail.edugo.be Volgende te kiikken
Server voor uitgaande e-mail (SMTP): | jit. telenet.be Nieuwe ten bezorgen aan:

Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam: piet.janjoris@edhgobe
Wachtwoord: wwwx

Wachtwoord onthouden

["] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

Outlook-gegevensbestand
and Outlook-gegevensbestand

@
m
m

Meer instellingen ...

[Volgende) ] [ Annuleren ]

De accountinstellingen worden automatis
staat.

Klik op Meer instellingen ...
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Vink de instelling ‘Een kopie van berichten op de server achterlaten’ Af.

Instellingen voor internet-e-mail L
| Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | Geavanceerd l
Poortnummers van de server
Inkomende e-mail (POP3): Standaardinstellingen gebruiken ]
["]voor deze server is versleutelde verbinding vereist (S5L)
Uitgaande e-mail (SMTE¥™ 25 I
1de type versleutelde verbinding: ’»Geen Eﬂ

Lang 1minuut
N

by
Een kopie van berichten op de server achterlaten

[V]van server verwijderenna | 14 & dagen
| |

|| Van server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items

/[ Ok | [ Annueren

Klik op OK =
Klik op Volgende
De accountinstellingen worden automatisch getest.

Accountinstellingen testen

Er zijn enkele fouten opgetreden bij het verwerken van de tests. Raadpleeg de \
onderstaande foutentabel voor meer informatie. Neem contact op met uw ‘
internetprovider als het probleem nog steeds optreedt nadat u de instructies hebt

opgevolgd.
N

Taken

\/ Aanmelden bij server voor inkol

Status
Voltooid

Klik op Sluiten
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Nieuw account toevoegen

De procedure is voltooid.

U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen hn het account.

Klik op Voltooien om de wizard af te sluiten.

[Eenmdermntmevoegen... ]

Klik op Voltooien om de instellingen te beéindigen.
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Deel 2: nazien van de juiste instellingen

Controle van de juiste instellingen

Open MS Office / Outlook 2010

7y | Postvak IN - christophe.dejaet

Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Invoegtoepassingen

Opslaan als

% Accountgegevens
~d
piet.janjoris@edugo.be .
y 1SN
Info 4 POP/SMTP
&R Account toevoegen
Openen
Afdrukken = Accountinstellingen
a‘;Ll Instellingen voor dit account wijzigen en extra
Help SR verbindingen configureren.
Accountinstellingen
] Opties b

Ga naar Bestand / Info: kies voor ‘Accountinstellingen’

Klik op ‘Accountinstellingen...’. e

—%-‘Ll Accountinstellingen...
__“_‘L 55 Accounts toevoegen en verwijderen of

| “ bestaande verbindingsinstellingen wijzigen.
Selecteer het te controleren e-mailadres, in dit geval piet.janjoris@edugo.be

P

Accountinstellingen

E-mailaccounts
Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen¥U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.

E-mail IGegevensbestanden l RS5-feeds lSharePoint-lijs ] Internetagenda's I Gepubliceerde agenda's | Adresboeken

4 Nieuw... P& Herstellen... 7 yhizigen... @ AlfStandaard instellen X Verwijderen @ &

Naam

Q christophe. dejaegher @edugo.b,

Type
POP/SMTP (standaard vanaf dit account verzenden)
piet.janjoris @edugo.be

POP/SMTP

Het geselecteerde account b@forgt nieuwe berichten op de volgende locatie:

Map wijzigen | piet.janjbris@edugo.be\Postvak IN
in gegeviinsbestand C:\Users\...\Outlook-bestanden\piet.janjoris @edugo.be.pst

!/
'
Klik op Wijzigen
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Account wijzigen . h =

i voor il il

Al deze instellingen zijn vereist om het e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Naam: Piet Janjoris Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is het
raadzaam het account te testen door op de onderstaande

E-mailadres: piet.janjoris @edugo.be knop te kiikken. (Hiervoor is een netwerkverbinding vereist)
Servergegevens

Accountinstellingen testen ...
Type account: POP3 |

- s = Accountinstelingen testen door op de knop

Server voor inkomende e-mail: mail.edugo.be Volgende te kiikken

Server voor uitgaande e-mail (SMTP): |jt. telenet.be

Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam: piet.janjoris@edugo.be
Wachtwoord: e

Wachtwoord onthouden

[] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

< Vorige Volgende >

U kan nu in bovenstaand beeld de correcte instellingen overbrengen (zie deel 1).
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